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GESTION DOCUMENTAL (JobersDoc)

Este programa esta disefiado para archivar y organizar los documentos que se

gestionan en una empresa.

Mantenimiento de usuarios:

Permite la creacion de usuarios que vayan a tener acceso a la aplicacion.
Para cada usuario, ademas de especificar los parametros de la conexidn, se

indican las
empresas a las
que tendra

acceso. A su vez,
para cada
empresa, se

| puede delimitar

Usuario:[l0BERS | K Borrar | Salir
Impresora: ] Departamentos |
Empresa | JOBERS (63) [V Administracién
cave ] Gestor: Tiempo Limite: flo___| [V JO0BERS (G2) [ CONTABILIDAD
DEMS: ¥ 308ERS (63) [V ventas
Servidor: Base de datos: MRS
e — T E—
e — T
1 Parametros: Patabase="jobersdoc’ TrimSpaces=1,DateTimeFormat=""ddjmmfyy hh:mm:ss] Asignar empresas Asignar Departamentos
P — ongenDetos [ Diposto scarer |
domah |
Permisos: [V altas |V Bajas [V Modfficacon [V Incorporar Documentos
livel Permiso:
ocumentos accesibles:
- ALBARANES COMPRAS -
- ALBARANES VENTAS j
- AVISO DE PAGO
- DOCUMENTOS BANCARIOS
- FACTURAS COMPRAS

los
departamentos a
los que podrd
acceder.

El usuario que esté marcado como “Gestor”, tendra acceso a los programas de

mantenimientos.

En esta ventana JOBERS (63)

definiremos también el codoo: @ | seeprer | 98 Borrr o

nivel de permisos que

tiene el usuario, en

f .7 d s t d s Nombre: BOCUMENTOS BANCARIOS |

uncion de éste, p.o ra o
acceder a determinados SoaveE il =
tipos de documentos. Nivel Permiso:
Nombre | Resumido | Documentoasociado |  NivelPermiso | <

ALBARANES COMPRAS ALB. COM ALBARAN COMPRA Total
ALBARANES VENTAS ALB. VTA ALBARAN YTA Total
AVISO DE PAGO AVISO PAGO Total
DOCUMENTOS BANCARIOS BANCOS Total
FACTURAS COMPRAS FAC, COM FACTURA COMPRA Total
FACTURAS DE SERVICIOS FRA SERV, Total U
FACTURAS VENTAS FAC. ¥TA FACTURA YTA Total

FOTO ARTICULO FOTO Total
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Asistente para archivar
El asistente para archivar nos ofrece la posibilidad de incorporar al programa
los documentos

1.- Origen 2.- Archivo 3.- Documento

bl

el Origen de instalacién entre los di en el desplegable y el tipo de d d do:

Origen.: Il.- Dispositivo Escaner

Tipo de Documento: F FACTURAS COMPRAS

1.- Origen 2.- Archivo 3.- Documento

Pulse el Botén "Buscar” para explorar su siterna de carpetas y seleccionar el archivo que quiere incorporar a
su Gestién Documental.

|

* Puede arrastrar un fichero desde el escritorio hasta la ventana para cargarlo

1.- Origen 2.- Archivo 3.- Documento _canenr | siovente>> |

Rellene todos los campos para la incorporacion del documento a su archivo. Los campos en color amarillo son

abligatorios.
Nombre Archivo: |Iistado_exoort
Fecha Doc.: 26-05-15 ol |~
Departamento:  [2 VENTAS
Origen: ll_ CLIENTE  Identificador: [—|
Expediente: |
Notas:

<<Anterior Finalizar

Los documentos pueden incorporarse
mediante el escaneado o bien seleccionandolo
mediante el explorador de carpetas.

Busqueda de documentos
Consulta de los documentos archivados segun varios criterios.

o hns_Sie =lo|

[ adprton. 1_tpo  [Notw Tomam _ Treotec
e er stnsts = NeeRs  FACTLRASVDAS

JOBERS Y ASOCIADOQOS, S.L.

Av. Norte, n® 8 1zq. - 46134 Foios (Valenc

ia)
91




