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GESTIÓN DOCUMENTAL (JobersDoc) 
 
 

Este programa está diseñado para archivar y organizar los documentos que se 
gestionan en una empresa. 
 
 
 

Mantenimiento de usuarios: 
 
 Permite la creación de usuarios que vayan a tener acceso a la aplicación. 
 Para cada usuario, además de especificar los parámetros de la conexión, se 

indican las 
empresas a las 
que tendrá 
acceso. A su vez, 
para cada 
empresa, se 
puede delimitar 
los 
departamentos a 
los que podrá 
acceder. 
 

 
 

 
El usuario que esté marcado como “Gestor”, tendrá acceso a los programas de 

mantenimientos. 
 

En esta ventana 
definiremos también el 
nivel de permisos que 
tiene el usuario, en  
función de éste, podrá 
acceder a determinados 
tipos de documentos. 
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Asistente para archivar 
 El asistente para archivar nos ofrece la posibilidad de incorporar al programa 
los documentos 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

Los documentos pueden incorporarse 
mediante el escaneado o bien seleccionándolo 
mediante el explorador de carpetas. 
 
 

Búsqueda de documentos 
Consulta de los documentos archivados según varios criterios. 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 


